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Circolare n. 219/2024.25 

A tutto il Personale ATA 

Al DSGA 

Al sito web 

 

 

OGGETTO:  Personale ATA - Aggiornamento Graduatoria d’Istituto per l’individuazione del 

personale ATA soprannumerario – Modifica titolarità a seguito di dimensionamento 

A.S. 2025/2026 

 

Si informa tutto il personale scolastico ATA che, a seguito delle operazioni di dimensionamento di 

cui al D.A. n. 2690 del 23/12/2024 che ha coinvolto il nostro istituto, si deve procedere a rettificare 

la titolarità del personale ATA secondo quanto previsto dall’art. 45 del C.C.N.I. sulla mobilità del 

personale docente, educativo e ATA 2025/2028. Pertanto al fine di aggiornare le graduatorie 

d’istituto per l’individuazione dei soprannumerari, si forniscono le seguenti indicazioni: 

• Personale ATA di ruolo inseriti nella graduatoria d’Istituto che hanno presentato lo scorso 

anno scolastico le dichiarazioni e NON DEVONO far valere nuovi titoli o variazioni familiari 

possono omettere la presentazione della scheda e delle dichiarazioni. Il punteggio verrà 

aggiornato d’ufficio; 

• Personale ATA di ruolo inseriti nella graduatoria d’Istituto che hanno presentato lo scorso 

anno scolastico le dichiarazioni e DEVONO far valere nuovi titoli o variazioni familiari devono 

compilare la Scheda per l’individuazione del personale ATA soprannumerario a.s. 2025/2026, 

presentandola tramite posta elettronica all’indirizzo ctic85900r@istruzione.it o brevi manu entro 

il 18/02/2025; 

• Personale ATA di ruolo, titolari dal 1° settembre 2024 in questa Istituzione scolastica, non 

inseriti nella graduatoria d’Istituto, devono compilare la Scheda per l’individuazione dei 

docenti/ata soprannumerari a.s. 2024/2025, (corredata dalle relative dichiarazioni obbligatorie 

conformi agli allegati ministeriali: Allegato D, allegato F e Dichiarazione punteggio 

aggiuntivo), da presentare tramite posta elettronica all’indirizzo ctic85900r@istruzione.it o 

brevi manu entro il 18/02/2025; 

• Tutto il personale ATA di ruolo, distinto per profilo (AA, AT, CS) entro il 18/02/2025 

dovrà compilare il “modello opzione titolarità” per esprimere l’eventuale opzione relativa alla 

assegnazione nella scuola di attuale titolarità a seguito di dimensionamento. 

Nel caso in cui le schede non vengano presentate entro tale data, si procederà alla valutazione 

d’ufficio utilizzando i dati presenti nel fascicolo personale. Al fine di una corretta informazione e 

compilazione, considerata l’importanza di tale operazione amministrativa, si consiglia di prendere 

visione dettagliata del C.C.N.I. sulla mobilità 2025/2028. 
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Si allegano i seguenti modelli: 

• Allegato D 

• Allegato E 

• Allegato F 

• Scheda per l’individuazione ATA soprannumerari a.s. 2024/25 

• Dichiarazione personale per diritto all’esclusione. 

• Dichiarazione per punteggio aggiuntivo. 

• Modello opzione titolarità 

 

         IL DIRIGENTE SCOLASTICO  

       (Prof. Salvatore Picone)  
                  Il documento è firmato digitalmente ai sensi del D.Lgs. 82/2005 s.m.i.  
       e norme collegate e sostituisce il documento cartaceo e la firma autografa. 
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